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correos Unicamente institucionales A CEDIA.
(noc@cedia.org.ec - belen.galindo@cedia.org.ec - roberto.
. tenesaca@cedia.orgec)
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envia una invitacion a cada correo electronico de
mmmm 'Maneraque tiene que ingresar:

I La institucion envia el listado de usuarios con

A Hacer clic en el enlace para activar su cuenta zoom.
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IMPORTANTE

Estudiantes, docentes, administrativos de cada
institucion, pueden hacer uso de zoom.
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B Una vez abierto el link de click en iniciar sesion con sso.
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FOIN & MEETING

C Abra el portal de sso de CEDIA, llene el usuario, contrasena
~ (institucional) y seleccione la institucion a la cual pertenece.

El correo de ejemplo es enrique.lopez(@cedia.org.ec
Hay instituciones que tienen que poner con el
dominio v otras sin el dominio.
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E En la parte izquierda tiene un menu:

Una vez iniciada la sesion podra verificar si tiene

— licencia “basic” o licensed (“pro”) PERFIL:
En esta seccion puede observar la configuracion
[ R — D hme p- por defecto de la cuenta.
3 Mt
s s . e REUNIONES:
[ — . Aqui puede crear las nuevas reuniones o salas para videoconferencias.
| M———
T_ﬂ Adicional puede observar las reuniones pasadas v las agendadas.
Lrturme
et e ki GRABACIONES:
Aqui encuentra las reuniones que se han grabado de manera local.
PRI *Las cuentas que tienen grabacion en la nube son las contratadas
—— como adicional a plan y pueden ser validadas con el administrador del
e contrato de su institucion.

CONFIGURACION:

...... b ot . En esta seccion puede madificar las configuraciones para la
o - generacion de salas o reuniones futuras.




PERFIL DE LA CUENTA:

REPORTE:

En esta seccion tiene informacion acerca de quién es
el administrador del portal de zoom.

Perfil de |a cuenta En esta seccion puede encontrar las reuniones realizadas con anterioridad.
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Una vez realizada la descarga, ejecute vy haga clic en Ingresar:
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Ingresar con SSO (Single sign-on), haciendo clic en esa opcion:
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En caso de que quiera utilizar la aplicacion de zoom en los B
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diferentes dispositivos (moviles, tabletas, laptops, etc) Manterarra conecticss (D)
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) Reunianes de 7000 en la nube - e

En la siguiente pantalla ingresar el dominio cedia.zoom.us.
Como indica la imagen:
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© Reuniones de ZOOM en la nube - -y AL KACH LiSukan

Indique sunombre de usuario y clave de acceso

Intreducir el dominie de su compania
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Ingresar con los datos federados, es decir, correo electronico y contrasena -
institucional, y escoger el nombre la organizacion a la que pertenece: _

A continuacion, se visualiza la siguiente pantalla, con las siguientes opciones:




© Zoom - Pro Account _

O Soarch

CONFIGURACION:
En esta seccion podemos realizar las confiuraciones de nuestra
cuenta.

o

INICIAR CON VIDEO:

Todos los usuarios tienen un id (sala) predefinido de manera que
podemos conectarnos con video dando un solo clic, el id se puede
observar en el item 7.
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Mew Meeting - Join

ENTRAR:
4 Se puede unir a una reunion marcando el id.

N

AGENDAR:
Se programa la reunion.

w

Schedule Share screen -

COMPARTIR PANTALLA:
Se puede ingresar a una reunion compartiendo contenido.
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EMPEZAR:
Pantalla de inicio
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CHATS:
Podemos iniciar un chat con los contactos que se tienen al momento.

REUNIONES:
Muestra las proximas reuniones agendadas, adicional tenemos en

esta pantalla el ID personal.

CONTACTOS:
Muestra los contactos con los con los que se ha vinculado.

Es importante indicar:
Al'hacer clic en agendar se despliega la siguiente pantalla:

¢ Prugrarnar una nueva reusiien

Tema:  Reunddn Loom de selavintualupsiiioediaongec

Cuando

[ i febrorg 20, 2000 - 1700

Video (al entrar a una reunién

Hospedador, ' Encendid: Apagado

Fanticipeanles ® Encemdil

Opzimnes de audin

Orpciones de la reunidn

Opciones avanradas

Calendario




B Moapao - Ofvodiiod B
" IR T o
Buscador desa. ™ ™
i [ i ¥
fom Tt e SaliATudbopi e L b g e 2 4 SR ) 'J'
14 M 3% 1
oo LT sl - 2 M
vy 2172000 A - 1- 443 i ' J !
Hola, =1 || [iigene
- . snlavirtualaps s Sedia. org.ad o iVILE B U R propramads e Looim
Llenar todos los campos segln sea necesario.
Unase desde una PC, Mae, Linus. i05 0 Android: bps cedinsooms ) 975686473
O un togoe en 1Fhone
Como consejo, de preferencia siempre mantener dentro de opciones e e
L=ty
de la reunidn activo el item “Habilitar entrar antes que el hospedador’. Marcar
Esmados Umdos: =] 665 900 G83Y or =] L0 638 0868 of +1 G406 876 9523 s e "‘:'_'i""'"_"' i
I0) de Ia reunion: 975 656 473 st i et s e G
N N B b 1O ciomales s whies: hitps:/ cod ] LAPCLEN N (4 e RYTHw Y cdnyxeplhgkk Bl IOXELOFC [PV -
En la parte de calendario, se puede seleccionar el calendario que esta meret inheruacionales clipomies: Hitps: foedin mom s oomeconlencetm i s o
predeterminado en nuestro pc, de manera que una vez que ponemos e setenn e wans Bl SR
clicen el boton Agendar se visualizara lo siguiente: TD e Ja rwaniho: 575 636 47

SIP: GTAARGATIE 301,155,221, 74

i Slype Empresanial (Lync)
hiepaseedss Foom na sk e 9T S6E64T 3




Con este correo se puede invitar a las personas requeridas, ademas, se puede
observar que existen varias opciones de conexion.

Al momento de ingresar a la reunion se muestra la siguiente pantalla:
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Se presenta las siguientes opciones:

Audio: Aqui se puede elegir el audio para la videoconferencia.
Video: Aqui se puede elegir la camara para la videoconferencia.
Invitar: Se puede invitar a mas participantes a la reunion.

Participantes: Se puede verificar los participantes que estan en la
videoconferencia.

Compartir pantalla: se puede compartir contenido o una pizarra en
blanco para que la reunion pueda ser mas didactica.

Chatear: Se puede chatear con todos los participantes de la
videoconferencia o en privado con una sola persona.

Grabar: se puede grabar en la computadora del hospedar o en la
nube con permiso del administrador y o lo que diga el contrato de la
institucion.
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